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  Số :      /20…/VSC (1)
                  Tp. Hồ Chí Minh, ngày   tháng  năm 20…
     V/v .....(2) ……

Kính gửi:  

                  - ……… (3)……………………………;

 - ..............................................................;

 - ...............................................................

………………………………………(4)………………….……………………
……………………………………………………………….…………………………

……………………………………………………………….………………………………………………………………………………….…………………………………

……………………………………………………………….………………………………………………………………………………….…………………………………

……………………………………………………………….…………………………………

	Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu …….;(5)
- Lưu trữ.  
	TỔNG GIÁM ĐỐC

(Ký)
Phạm Phú Cường


Ghi chú: (tất cả các số thứ tự được ghi chú theo mẫu ví dụ, không phải số thứ tự của 8 yếu tố trên)
(1) Đơn vị soạn thảo văn bản;

(2) Trích yếu văn bản;

(3) Nơi nhận chính của văn bản;

       (4) Nội dung văn bản;

(5 Nơi nhận khác và lưu đơn vị soạn thảo văn bản;
	Mẫu số 2: Công văn đơn vị  
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        Số :      /20…/VSC(1)
           

      Tp. Hồ Chí Minh, ngày   tháng   năm 20…
V/v…………………………..
Kính gửi : ……… (3)…………………


…………………………………(4)………………………………………...

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………









TỔNG GIÁM ĐỐC
Nơi nhận: 


                          

- Như trên; 

                               

- Lưu (5). 

                                          

 







Phạm Phú Cường 

__________________________________________________________________
(1) Ký hiệu viết tắt của đơn vị;

(2) Trích yếu văn bản;

(3)  Nơi nhận văn bản;

(4)  Nội dung văn bản;

(5)  Tên đơn vị soạn thảo và ban hành.
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